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Brainex — Ihre persdnliche Wissensdatenbank

Arbeitsbereich
Benutzer anlegen
Ordner/Eintrag anlegen
Eintréage bearbeiten
Eintrage suchen
Dateien hinzufligen
Anderungsprotokoll
Vorlagen
Benutzergruppen
Einstellungen

Brainex — Update Tool

Datenbanken aktualisieren
Datenbank hinzufiigen/anlegen
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Arbeitsbereich

So einfach arbeiten Sie mit Brainex —

Ihrer personlichen Wissensdatenbank!

So gliedert sich der Brainex — Arbeitsbereich:

|b —-/:

et Wissensdatenbank |

; 2
Brainex “\6\5}‘-

Quuw © © Za& 2

Arhange

Eintrag bearbeiten

Eintrag suchen

Ieusn Benutzer anlegen

| Meuen Crdner anlegen

= Meuen Eintrag anlegen

Lol il

= Meusn Unterordner anlgen
5 Crdrer [Gzchen

| 03 Diverse Dokumente

-5 arkeitsrecht

Bezeichnung

Anderungsverzeichnis -

= Meusn Hauptordner anlegen

oen s | B
31.03.2008

31.03.2008

gedndert  Meuwen Benutzer anlegen 31.03.2008

Herzlich willkornrmen bei Braines!
In unserer Beispieldatenbank finden Sie alle Informationen rund um Braines

Inhalt:

- Will:ornrmen
- Erste Schritte
- Diverse Dokumnente]|

- Threr persdnlichen Wissensdatenbank,

schlleBen Katalog Suchen || meusr Ordner Ordner J Eintrag | ‘orlagen Benukzer Benukzergruppen Systemdatenbank Datenbanken leenz Einstellungen
| Eintrag auswahlen ..
Ansicht Akkionen Einstellungen
Datenbank: ERAINEX - ® abbrechen
B- 01 willkormmen =
=|
oot ——
H = = .
| Was ist E-wiss? Tahoma 9 | B I O E=
=78 02 Erste Schritte
Ordnerstruktur ] Vorwort

Textbereich l

[ | Beschreibung | Dakeipfad

lr Dakei dffrien ... 1‘ lr Dakei hinzufigen ... 1‘ lr Datei laschen ...

Wersion: 2.2

MENULEISTE

SchlieRen

Katalog

Suchen

Neuer Ordner/Eintrag
Ordner/Eintrag l6schen
Vorlagen

Benutzer
Benutzergruppen

Systemdatenbank auswahlen ...

Datenbanken
Lizenz andern
Einstellungen

Beendet das Programm
Offnet den Katalog
Offnet die Suchfunktion

Erstellen von Ordnern oder Eintragen
Loschen von Ordnern oder Eintragen

Vorlagenverwaltung
Benutzerverwaltung
Benutzergruppenverwaltung
Auswabhl der Systemdatenbank
Datenbankverwaltung

Lizenz eingeben/&ndern
Offnet das Einstellungsfenster

Seite 2 von 14



Benutzer anlegen

©  Klicken Sie in der Hauptmenleiste auf die Schaltflache ,,Benutzer* &

Benutzer

© Klicken Sie jetzt unter der Hauptmendileiste P ——

auf die Schaltflache ,,neuen Benutzer hinzufiigen* e —

) Geben Sie die Benutzerdaten und die Zugriffsberechtigung in die entsprechenden Felder ein
und klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache ,,speichern*

& neuen Benutzer hinzufigen

Administrator &dmin kennzeichen: | MM

Yorname: Max

Machname:  |Musker

Passwork: ane Passwort andern
7 Administrator {alle Rechte)

& schreibf Leserechte

7 Leserechte

Benutzer ist Folgenden Gruppen zugeordnet:
r |
Gruppenbezeichnung

Teskqruppe

| abbrechen | | speichern |

Anmerkung:

Wenn Sie keine Zugriffsrechte vergeben, kann der Benutzer die Eintrége lesen bzw. ausdrucken,
jedoch nicht verandern. Der ,,Administrator” verwaltet die Benutzer (nur er kann Anderungen
vornehmen).
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Mit Brainex, arbeiten Sie nach dem gewohnten Ordnerstrukturprinzip.

Einen neuen ,,Ordner/Eintrag” legen Sie ganz einfach an, indem Sie:

in der Hauptmendleiste auf das Symbol L@
»heuer Ordner/Eintrag” klicken meuer Crdner
| Eintrag

wéhlen Sie im neuen Fenster, welchen Ordner bzw. Eintrag Sie anlegen méchten
vergeben Sie eine Bezeichnung und klicken Sie auf ,,speichern”

o= Eintrag hinzufiigen ... [ |[ B[S

2 neuen Hauptordner anlegen ...
“'neuen Unterordner anlegen ...

“'neuen Eintrag anlegen ...

Bezeichnung: Mitarbeiter

‘abbrechen ‘ | speichern
|

Die Ordner werden alphabetisch angeordnet.

Sortieren Sie Ihre Ordner in dem Sie der Bezeichnung eine Nummer voranstellen.
Beispiel:

Datenbank: BRAIMEX -

-7 01 Willkommen
-7, 02 Erste Schritte
H-% 03 Diverse Dokumente

Einen Ordner/Eintrag I6schen Sie folgendermalen:

L%

Crdner [ Eintrag
[&schen

Markieren Sie den Ordner/Eintrag der geldscht werden soll
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© Klicken Sie in der Hauptmendileiste auf das Symbol ,,Ordner/Eintrag I6schen*
© Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit,,OK*

So bearbeiten und erstellen Sie Eintrage:

©  Markieren Sie im Katalog einen Ordner/Eintrag
©  Klicken Sie auf ,,bearbeiten” um den Ordner/Eintrag zu bearbeiten
© Wenn alle Anderungen vorgenommen wurden klicken Sie auf ,,speichern*

abbrechen 4% Druckvorschau [ Yorlagen

i= e e

f' bearbeiten 4 speichern ﬂ werschlisselk speichern

)
Tahoma -9 -~ - B I O

Yorwort

Herzlich wWilkornrnen bei !
In unserer Beispieldatenbank finden Sie alle Informationen rund um - Threr perstnlichen Wissensdatenbank,

Inhalt:

- Willkorren
- Erste Schritte
- Diverse Dokumente

Bearbeiten und formatieren Sie lhre Eintrage im gewohnten MS Word Stil.
Ziehen Sie Bilder und Texte einfach in das Textfeld.

Sie kbnnen Eintrage auch ,,verschlisselt speichern®.

Eintrag verschlisseln 3

Geben Sie ein Verschlisselungspasswort ein:

| Abbrechen | | 0K |

Nur wenn das richtige Passwort eingegeben wird, kann der Eintrag eingesehen werden!
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Mit der Brainex — Volltextsuche finden Sie Eintrage schnell und unkompliziert.

Klicken Sie in der Hauptmentileiste auf die Schaltflache ,,Suchen* und @
beachten Sie, falls Sie mit mehreren Datenbanken arbeiten,

dass die richtige Datenbank ausgewahlt ist, in der Sie suchen wollen. -y

Geben Sie im Feld ,,Suchbegriff* den gesuchten Begriff ein und bestétigen Sie mit ,,suchen”
Die Suchergebnisse werden im linken Fenster angezeigt und mit Doppelklick auf das Ergebnis
wird der ganze Eintrag sichtbar

v Brainex - B X

Wissensdatenbank

VWV © © Z ¢ 27 B @ G @

schliefien || Katalog Suchen vorlagen Benutzer Benutzergruppen Swstemdatenbank Datenbanken Lizenz  Einstellungen
auswahlen ... andern
Ansicht Akkionen Einstellungen
| Bezeichnung A

Datenbark: |BRAINEX - pibeitrecht
¥ |Vertrag

Suchbeqriff:

Vartrag Vertrag
Mustervertag

Suchapti : suchen

SICHCR LIS Irn Dateianhang finden Sie den Mustervertag, als worddatel zum Berabeiten und drucken.

V| nach allen Wartern suchen

Eint... Bezeichnung Dat,., &
¥ gedndert
geandert Eintrag suchen 31.03.2008 ...

gedndert Meuen Benutzer ... 31.03.2008 ...

geandert Meuwen Ordner anl... 31.03.2008 ...
Eeschreib
gedndert 03 Diverse Doku,..  31.03.2008 ... e hEL
» Arbeitsvertrag, doc
geandert Eintrag bearbeiten  31.03.200& ...

geandert  Anhange 31.03.2008 ... Datei dFfnen ...
geandert Worwork 31.03.2008 ...
Wersion: 2.2 2007 by DATEEX information technology GmbH -

Ist die Option ,,nach allen Wortern suchen® aktiviert, so sucht die Suchmaschine Ordner/Eintrége
indem alle Suchbegriffe vorkommen. Ist die Option deaktiviert, so listet die Suchmaschine alle
Ergebnisse auf, wo mindestens ein Suchbegriff vorhanden ist.
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Dateien hinzufligen

So kdnnen Sie Dateien hinzufiigen/6ffnen/I6schen:

© Markieren Sie im Katalog einen Ordner/Eintrag
© Klicken Sie auf ,,bearbeiten*
©  Sie konnen jetzt, mit Klick auf die jeweilige Schaltflache, ,,Datei hinzufligen/6ffnen/I6schen”

[ Beschreibung Diakeip... ]
b3 BEewerbung Max Muster,doc WDATEEX, ..
Bewerbung Cornelia Huber,doc WDATEEX. ..
Dratei 6Ffnen .. | | Drakei hinzufagen .. | | Dakei lschen ...
Anderungsprotokoll

Hier werden alle Anderungen protokolliert. Es bleibt nachvollziehbar WER — WAS — WANN
geandert hat. Mit einem Doppelklick auf den gewiinschten Eintrag verschwindet dieser aus der
Protokollliste und der Protokolleintrag erscheint im Programm.

-
Eintrag Bezeichnung Datum & Benukzer

Eintrag suchen

gedndert  Meuen Benutzer anlegen  26.03.2008 bm
geidndert  MNeuen Ordner anlegen 26.03.2008 bm
geandert  Meuen Unkerordrner anlgen 26.03.2005 bm
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Sie kdnnen mit Brainex wie folgt Vorlagen erstellen:

© Klicken Sie in der Hauptmenileiste auf die Schaltflache ,,Vorlagen* }
©  Mit einem Klick auf die Schaltflache ,,neu”, kénnen Sie eine Yarlagen

neue Vorlage erstellen. _—

Als Beispiel haben wir eine Kontaktdatenvorlage erstellt, die wie folgt aussieht:

o Mel o speicherm % lgschen 4% druckvors

Tahoma -9 v-*|BIU||§|§E

kontaktinformationen Kontaktinformationen

Anrede:
Titel:
Familienname:
Yorname:
" Strafe:

" Land:
PLZ:

Ort:
Telefon:
Mobil:
E-Mail:

©  Wenn alles Ihren Wiinschen entspricht klicken Sie auf ,,speichern®.
© Die Vorlage kann sofort verwendet werden.

Um die Vorlage einzufiigen haben wir beispielsweise einen Eintrag ,,Kontaktinformationen Max
Muller* angelegt. Durch einen Klick auf die weil3e Flache neben dem Punkt ,,Vorlagen“ haben Sie alle
Vorlagen zur Auswahl, die Sie erstellt haben.

Datenbank: ERATES Bl | o bearbeitern & speichern

-9 01 wilkormmen % abbrechen  #% Druck
" 02 Erste Schritte

03 Diverse Dokurmnente
5 Arbeitsrecht

5 Bewerbung

& Mitarbeiterdaten Anrede:

5] Kontaktinformationen Max Miller Titel:
Familienname:
Yorname:
Strale:

Land:

PLZ:

Ort:

Telefon:
Mobil:

E-Miail:

Tahoma

Kontaktinformationen Max Miiller
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Benutzergruppen

Um eine optimale Rechteverwaltung zu garantieren, konnen Sie in Brainex sogenannte
Benutzergruppen erstellen. Diesen Benutzergruppen kdnnen Sie Rechte zuordnen, wie z.B. Ordner
freigeben bzw. sperren.

L
© Dazu klicken Sie in der Hauptmendileiste auf die J
Schaltflache ,,Benutzergruppen® B tecrOrinREs

©  Als nachstes klicken Sie auf ,,neu* um eine neue Benutzergruppe zu erstellen

Als Beispiel erstellen wir 2 Gruppen:

Ordnername Gruppe A Gruppe B
Willkommen ORDNER FREIGEGEBEN ORDNER FREIGEGEBEN
Erste Schritte ORDNER FREIGEGEBEN ORDNER GESPERRT
Diverse Dokumente ORDNER FREIGEGEBEN ORDNER GESPERRT
GRUPPE A:

+ neue Gruppe hinzufligen o ausgewshlte Gruppe bearbeiten % ausgewshite Gruppe léschen

Datenbank: BRAIMEX - et e e

Gruppe A
Gruppe B freigegebens Crdner: gesperrte Ordner:

01 Willkornrmen
02 Erste Schritte
03 Diverse Dokumente

=

=

abbrechen speichiern

Ansicht im Katalog:

Datenbank: BRAIMEX -

F- 01 Willkommen
-1, 02 Erste Schritte
-7, 02 Diverse Dokurments
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GRUPPE B:

+ neue Gruppe hinzufligen o aus

Ahlte Gruppe bearbeiten

¥ ausgewshlte Gruppe [Eschen

Datenbank: BRAINEX - E e
Gruppe A
Gruppe B freigegebens Crdner: gesperrte Crdner:
01 Willkornmen 02 Erste Schritte
032 Diverse Dokumente
<
L
=2
e
abbrechen speichiern

Ansicht im Katalog

Datenbank: BRAIMEX

-7, 01 willkornmen
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Einstellungen

Um zu den Einstellungen zu gelangen, klicken sie in der
Hauptmentileiste auf die Schaltflache ,,Einstellungen®

In den Einstellungen kdnnen Sie folgendes festlegen:

Option Funktion
Startformular Auswahl des Startformulars (Katalog, Suche, Kein Startformular)
Anderungsliste Anderungsprotokoll anzeigen oder ausblenden
Dateien hinzuftigen Benutzer konnen Dateien anhéngen
Einstellungen ==
Startformular: ©Katalog
2 Suche

I Kein startformular (Hinkergrundbild wird angezeigh)
Anderungsliste: [#] anizeigen

Titel=istente:xt: Brairex

|

[#] Standardbild verwenden

it e e
IMCEr grunciol auswahlen |

Datei hinzufigen: W akkivieren
Wenn ‘Datei hinzuflgen' aktiviert ist,

haben Benutzer die Moglichkeit,
Dateien zu Eintrdgen hinzuzufligen,

|abbrechen | | speichern |
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Update Tool

Mit dem Update Tool von Brainex kdnnen Sie auf einfachste Weise Ihre @
Datenbanken am neuesten Stand halten, neue Datenbanken hinzuftigen
oder erstellen.

Datenbank aktualisieren

In unserem Beispiel haben wir ein paar neue Felder in der Datenbank von Brainex hinzugefiigt und
mussen jetzt Brainex aktualisieren.

©  Offnen Sie das UpdateTool 1.1

©  Wahlen Sie Ihre Systemdatenbank aus

©  Markieren Sie die Datenbank, die geandert werden soll

©  AbschlieBend Klicken Sie auf die Schaltflache Brainex aktualisieren

IﬂmDahﬂMlimﬁge_l-l———

oL gerver: | O | vaumitrzet nawet e

) Windows-Authentifizierung verwenden
\#) 50L Server-Authentifizierung verwenden

Benutzername: | |
Passwort: | |
Datenbank: | ﬂ

| auswahlen II anlegen J
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Die Datenbank wird jetzt aktualisiert und die neuen Felder hinzugefugt.
Nach Abschluss der Aktualisierung erscheint folgendes Fenster:

@ brainex wurde aktualisiert, soll es nun gestartet werden?

&
g

Bestatigen Sie den Vorgang mit Klick auf die Schaltflache ,,Ja“.
Brainex wird jetzt in der aktualisierten Version neu gestartet und Sie kdnnen sich wieder wie
gewohnt anmelden.

Im UpdateTool werden alle Anderungen und Aktualisierungen Protokolliert.

SQL-Server: | Datm/Uhrzeit  Nachicht  Typ

) Windows-Authentifizierung verwenden Bk A Info

\#) 50L Server-Authentifizierung verwenden

Benutzername: | |
Passwort: | |
Daterbark: |

| auswahlen ]| anlegen J
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Wie Sie sehen, wurde Brainex von der Version 1.7 auf die Version 2.0 Aktualisiert.
Im rechten unteren Teil des Fensters sehen Sie den Verlauf.

Auszug aus der Aktualisierung (Klick auf das A Symbol):

sSQL-Datenbanken wurden aktualisiert!

| Cancel =

Sie kdnnen mit dem Update Tool ganz einfach Datenbanken hinzufiigen und anlegen.

Wabhlen Sie lhren SQL-Server aus
Geben Sie lhren Benutzernamen und Ihr Passwort ein
Verbinden Sie auf die Datenbank

Waéhlen Sie die gewiinschte Datenbank aus und bestétigen Sie mit ,,auswahlen*
ODER

Schreiben Sie den gewtiinschten Namen Ihrer Datenbank in das Feld und bestéatigen Sie mit
»anlegen* um die Datenbank anzulegen

neue Datenbank hinzufiigen
SQL-5erver: ud

) Windows-authentifizierung verwenden

&) S0 Server-Authentifizierung verwenden
Benutzername:
Passwark;

verhinden ]

Datenbank; hd

Wenn Sie eine neue Datenbank anlegen, missen Sie zudem noch den Dokumentenpfad nach der
Erstellung angeben.
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